Procedury udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Szkole Podstawowej w Warce

Procedury udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów nie posiadających orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego.
w Szkole Podstawowej nr 1 w Warce
§ 1
Podstawa prawna
· Rozporządzenie MEN z 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunków organizowania kształcenia, wychowania i opieki dla dzieci i młodzieży niepełnosprawnych, niedostosowanych społecznie i zagrożonych niedostosowaniem społecznym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1578). 
· Rozporządzenie MEN z 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz.U. z 2017 r., poz. 1591). 
· Rozporządzenie MEN z 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz.U. z 2013 r. poz. 532). 
· Rozporządzenie MEN z 24 sierpnia 2017 r. w sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz.U. z 2017 r. poz. 1635). 
· Rozporządzenie MENiS z 19 grudnia 2001 r. w sprawie warunków i trybu udzielania zezwoleń na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz.U. z 2002 r. nr 3, poz. 28). 
· Rozporządzenie MEN z 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunków i trybu udzielania zezwoleń na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz.U. z 2017 r., poz. 1569). 
· Rozporządzenie MEN z 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych planów nauczania dla publicznych szkół (Dz.U. z 2017 r. poz. 703). 
· Rozporządzenie MEN z 17 marca 2017 r. w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2017 r. poz. 649).  
· Rozporządzenie MEN z 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci
i indywidualnego nauczania dzieci i młodzieży (Dz.U. z 2017 r. poz. 1616). 
§ 2
 Cel i zakres 
1. Procedura została opracowana w celu: 

a)  doprecyzowania zakresu zadań nauczycieli i specjalistów zatrudnionych
       w szkole, związanych z organizowaniem pomocy psychologiczno-

       pedagogicznej dla ucznia, który nie posiada orzeczenia o potrzebie

       kształcenia specjalnego, po uprzednim rozpoznaniu jego indywidualnych

       możliwości psychofizycznych,

b)    usprawnienia współpracy między nauczycielami i specjalistami 

       organizującymi pomoc psychologiczno-pedagogiczną w szkole,

c)    ujednolicenia sposobu współdziałania nauczycieli i rodziców.

2. Procedura dotyczy objęcia pomocą psychologiczno-pedagogiczną  ucznia od momentu podjęcia opieki przez nauczyciela do momentu planowanych działań.

3. Uczeń nieposiadający orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego, lecz ze względu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne wymaga objęcia pomocą psychologiczno-pedagogiczną, lub uczeń posiadający orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub opinię poradni – mają prawo i możliwość uczestniczenia w odpowiednio zorganizowanych zajęciach.

4. W Szkole Podstawowej nr 1 w Warce jest organizowana pomoc psychologiczno – pedagogiczna dla każdego ucznia, u którego rozpoznano indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz indywidualne możliwości psychofizyczne wynikające w szczególności: 

a. z niepełnosprawności;

b. z niedostosowania społecznego; 

c. z zagrożenia niedostosowaniem społecznym; 

d. z zaburzeń zachowania i emocji;

e. ze szczególnych uzdolnień; 

f. ze specyficznych trudności w uczeniu się; 

g. z deficytów kompetencji i zaburzeń sprawności językowej;

h. z choroby przewlekłej; 

i. z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

j. z niepowodzeń edukacyjnych; 

k. z zaniedbań środowiskowych związanych z sytuacją bytową ucznia 
i jego rodziny, sposobem spędzania czasu wolnego, kontaktami środowiskowymi; 

l. z trudności adaptacyjnych związanych z różnicami kulturowymi lub ze zmianą środowiska edukacyjnego, w tym związanych
z wcześniejszym kształceniem za granicą. 

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna świadczona w Szkole Podstawowej nr 1
w Warce rozumiana jest jako dwuetapowy proces, polegający na rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych ucznia, z uwzględnieniem jego możliwości psychofizycznych.

6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, polega również na wspieraniu rodziców i nauczycieli w rozwiązywaniu problemów wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejętności wychowawczych w celu zwiększenia efektywności pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów.

7. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne
i nieodpłatne.

8. Za organizację pomocy psychologiczno-pedagogicznej odpowiada dyrektor szkoły lub koordynator pomocy psychologiczno-pedagogicznej wyznaczony przez dyrektora.

§ 3
Pomoc psychologiczno – pedagogiczna dla uczniów udzielna jest w trakcie bieżącej pracy z uczniami oraz w formie: 

	Formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole

	Forma
	Adresat
	Osoba uprawniona do prowadzenia zajęć
	Czas trwania zajęć
	Liczba uczestników 

	Klasa terapeutyczna
	Uczniowie:
-Wykazujący jednorodne lub sprzężone zaburzenia,
-Wymagający dostosowania organizacji i procesu nauczania do ich specyficznych potrzeb edukacyjnych,
-Wymagający długotrwałej pomocy specjalistycznej
	Nauczyciele właściwych zajęć edukacyjnych
	Do czasu, gdy ustanie przyczyna objęcia ucznia tą formą pomocy
	Do 15

	Zajęć rozwijających uzdolnienia
	Uczniowie szczególnie uzdolnieni
	Nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych 
i specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zajęć
	45 min.
	Do 8

	Zajęć rozwijających umiejętności  uczenia się
	Organizuje się je w celu podnoszenia efektywności uczenia się.
	Wychowawcy  klas 
	nieokreślony
	nieokreślona

	Zajęć dydaktyczno-wyrównawczych
	Uczniowie mający trudności w nauce, 
w szczególności 
w spełnianiu wymagań edukacyjnych wynikających 
z podstawy programowej kształcenia dla danego etapu edukacyjnego.
	Nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych \
i specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zajęć
	45 min.
	Do 8

	Zajęć korekcyjno - kompensacyjnych
	Uczniowie 
z zaburzeniami 
i odchyleniami rozwojowymi, specyficznymi trudnościami 
w uczeniu się
	Nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych 
i specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zajęć
	45 min.
	Do 5 

	Zajęć logopedycznych
	Uczniowie 
z zaburzeniami mowy, które powodują zaburzenia komunikacji językowej oraz utrudniają naukę
	specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zajęć
	45 min
	Do 4

	Zajęć rozwijających kompetencje emocjonalno-społeczne
	Uczniowie 
przejawiający 
trudności  w  funkcjonowaniu społecznym
	Nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych 
i specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zajęć
	45 min.
	Do 10

	Inne zajęcia o charakterze terapeutycznym
	Uczniowie z innymi indywidualnymi potrzebami rozwojowymi 
i edukacyjnymi
	Nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych 
i specjaliści posiadający kwalifikacje odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zajęć
	45 min. 
	Do 10

	Zajęcia związane z wyborem kierunku kształcenia 
i zawodu oraz planowaniem kształcenia 
i kariery zawodowej
	Uczniowie klas 7 i 8
	Nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych  
i specjaliści (doradca zawodowy)
	10 h w roku w każdej klasie
	nieokreślona

	Porady, konsultacje
	uczniowie
	Nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych
i specjaliści 
	nieokreślony
	nieokreślona

	Porady konsultacje, warsztaty 
i szkolenia
	rodzice, nauczyciele
	
	
	

	
	
	
	
	


1. W szkole dla uczniów, którzy mogą uczęszczać do szkoły, ale ze względu na trudności w funkcjonowaniu wynikające w szczególności ze stanu zdrowia nie mogą realizować wszystkich zajęć wychowania przedszkolnego lub zajęć edukacyjnych wspólnie z oddziałem przedszkolnym lub szkolnym i wymagają dostosowania organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych,  pomoc psychologiczno-pedagogiczna organizuje się  w formie zindywidualizowanej ścieżki kształcenia oraz zindywidualizowanej ścieżki realizacji obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego

a) zindywidualizowana ścieżka obejmuje wszystkie zajęcia wychowania       
przedszkolnego i edukacyjne, które są realizowane wspólnie z 
oddziałem przedszkolnym lub szkolnym oraz indywidualnie z uczniem;

objęcie ucznia zindywidualizowaną ścieżką wymaga opinii publicznej poradni, z której wynika potrzeba objęcia ucznia pomocą w tej formie 

nauczyciele prowadzący zajęcia z uczniem objętym zindywidualizowaną ścieżka kształcenia podejmują działania ukierunkowane na poprawę funkcjonowania ucznia w szkole. 

2. Uczniom o których mowa w pkt. 1 dostosowuje się warunki i formy egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu ósmoklasisty do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, zgodnie z komunikatem Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. 

3.  Pomoc psychologiczno – pedagogiczna może być udzielana także rodzicom
/prawnym opiekunom uczniów i nauczycielom w formie: porad, konsultacji, warsztatów i szkoleń. 

4.  Pomocy psychologiczno – pedagogicznej udzielają nauczyciele i specjaliści wykonujący w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno – pedagogicznej, w szczególności, pedagog, psycholog, logopeda, terapeuta, nauczyciel wspierający. Pomoc ta może być udzielana we współpracy z: 

a. rodzicami / prawnymi opiekunami uczniów; 

b. poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi; 

c.  placówkami doskonalenia nauczycieli; 

d. innymi szkołami i placówkami; 

e. organizacjami pozarządowymi oraz innymi instytucjami działającymi na rzecz rodziny, dzieci i młodzieży. 

4.  Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole udzielana jest z inicjatywy:

a)  ucznia;

b)  rodziców ucznia;

c)  dyrektora szkoły;

d)  nauczyciela, wychowawcy grupy, specjalisty;

e) higienistki szkolnej lub pielęgniarki środowiskowej;

f) poradni;

g) asystenta edukacji romskiej;

h) pomocy nauczyciela;

i) asystenta nauczyciela;

j) pracownika socjalnego;

k) asystenta rodziny;

l) kuratora sadowego;

m) organizacji pozarządowej lub innej instytucji lub podmiotu działającego na rzecz rodziny, dzieci i młodzieży.

§ 4
Zadania
1. Zadaniem wychowawców, nauczycieli  i specjalistów jest rozpoznanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych uczniów uczęszczających do szkoły.

2.  W przypadku stwierdzenia, że uczeń ze względu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne wymaga objęcia pomocą psychologiczno – pedagogiczną, odpowiednio nauczyciel, wychowawca lub specjalista niezwłocznie udzielają uczniowi , tej pomocy w trakcie bieżącej pracy z uczniem. Jeśli pomocy nie udziela wychowawca klasy,  należy poinformować go o jej udzielaniu danemu uczniowi.

§ 5
Dyrektor szkoły 
Organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczną, w szczególności:
1. Ustala wymiar godzin poszczególnych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej, biorąc pod uwagę wszystkie godziny, które w danym roku szkolnym mogą być przeznaczone na realizację tych form.

2. Dyrektor szkoły w porozumieniu z wychowawcą lub koordynatorem ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej wyznaczonym przez dyrektora,  wyznacza  nauczycieli i specjalistów, którzy będą realizować formy pomocy zaplanowane dla ucznia objętego pomocą psychologiczno-pedagogiczną.

3. Nadzoruje pracę wychowawców, nauczycieli i specjalistów w zakresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
§ 6
Wychowawca klasy
1. O potrzebie  objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną w trakcie bieżącej pracy z uczniem, wychowawca informuje  innych nauczycieli, wychowawców grup wychowawczych lub specjalistów .

2.  W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, wychowawcę, specjalistę, że konieczne jest objęcie ucznia pomocą w formach, o których mowa powyżej, wychowawca wraz z dyrektorem lub wyznaczonym przez niego  koordynatorem ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej, planuje oraz koordynuje udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym ustalają formy udzielania tej pomocy, okres jej udzielania oraz wymiar godzin, w którym poszczególne formy będą realizowane.

3. Planuje i koordynuje udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej uwzględniając zalecenia zawarte w opiniach poradni
i orzeczeniach o potrzebie indywidualnego nauczania.

4. Wychowawcy klasy,  planując udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej współpracują z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia -
w zależności od potrzeb z innymi nauczycielami, specjalistami, prowadzącymi zajęcia z uczniem, poradnią lub innymi osobami i instytucjami działającymi na rzecz pomocy rodziny, dzieci i młodzieży oraz diagnozuje środowisko rodzinne ucznia.

5. Sporządza wykaz uczniów objętych pomocą psychologiczno-pedagogiczną swojej klasy po konsultacjach z innymi nauczycielami i specjalistami.

6. Dokonuje oceny postępów ucznia oraz ustala wnioski do dalszej pracy.

7. Gromadzi dokumentacje dotyczącą pomocy psychologiczno-pedagogicznej w teczce wychowawcy.

a) spis uczniów objętych pomocą psychologiczno-pedagogiczną,
b) informacja o  pomocy udzielanej  uczniom uwzględniający formy , okres udzielanej pomocy, wymiarze godzin , wnioski do dalszej pracy
8. O ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w którym poszczególne formy będą realizowane, wychowawca niezwłocznie informuje rodziców/prawnych opiekunów pisemnie, na którym rodzice piszą „Zapoznałam/em się”’ datę
i podpis.

9. Jeżeli nie ma możliwości przedstawić pisma rodzicom osobiście, wychowawca wysyła informacje za pośrednictwem poczty. Kserokopia pisma pozostaje w dokumentacji wychowawcy, potwierdzenie w sekretariacie szkoły.

10. W marcu każdego roku przedstawić koordynatorowi lub dyrektorowi szkoły informacje o potrzebie organizowania dla uczniów zajęć na następny rok szkolny. 

§ 7
Nauczyciele:
1. Prowadzą zajęcia wyznaczone przez dyrektora, zgodnie z oferowaną przez szkołę pomocą psychologiczno-pedagogicznej uczniowi.

2. Mają świadomość swojej odpowiedzialności za organizowanie zajęć w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, współpracują z wychowawcą klasy.

3. Nauczyciele są zobowiązani do przedstawienia rodzicom informacji o terminie i godzinie zajęć pozalekcyjnych, w którym ma uczestniczyć uczeń oraz uzyskać od rodziców informacjię o zgodzie lub rezygnacji ucznia w zajęciach.

4. Opracowują dostosowania dla uczniów posiadających opinie z poszczególnych przedmiotów nauczania.

5. Przygotowują  wnioski do dalszej pracy z poszczególnymi uczniami, przekazują informacje wychowawcy.

§ 8
Zadania specjalistów
Do zadań pedagoga i psychologa w szkole należy:
1. Diagnozowanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych uczniów w celu określenia przyczyn niepowodzeń edukacyjnych oraz wspierania mocnych stron uczniów.
2. Diagnozowanie sytuacji wychowawczych w szkole w celu rozwiązywania problemów wychowawczych oraz wspierania rozwoju uczniów.
3. Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do rozpoznawanych potrzeb.
4. Podejmowanie działań w zakresie profilaktyki uzależnień i innych problemów dzieci i młodzieży.
5. Minimalizowanie skutków zaburzeń rozwojowych, zapobieganie zaburzeniom zachowania oraz inicjowanie różnych form pomocy w środowisku szkolnym i poza szkolnym uczniów.
6. Inicjowanie i prowadzenie działań mediacyjnych i interwencyjnych  w sytuacjach kryzysowych.
7. Pomoc rodzicom i nauczycielom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych możliwości, predyspozycji i uzdolnień uczniów.
8. Wspieranie nauczycieli, wychowawców klas i innych specjalistów w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Do zadań logopedy należy:
1. Diagnozowanie logopedyczne.
2. Prowadzenie zajęć logopedycznych.
3. Wspieranie nauczycieli, wychowawców klas i innych specjalistów w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
Do zadań terapeuty pedagogicznego należy:
1. Organizuje zajęcia specjalistyczne.
2. Wspiera nauczycieli, wychowawców i innych specjalistów w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
3. Współpracuje z wychowawcami klas, przygotowuje wnioski do dalszej pracy, przekazuje informacje  dla wychowawcy. 
§ 9
Rodzice
1. Na początku roku szkolnego zapoznają się z proponowanymi  przez szkołę formami udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
2. Wyrażają zgodę na udzielanie pomocy dziecku, czyli realizację planu pracy z dzieckiem w szkole.
3. Mają możliwość zgłoszenia do objęcia dziecka w szkole  pomocą  psychologiczno-pedagogiczną.
4. Mają możliwość zapoznania się z materiałami metodycznymi do pracy z uczniem udostępnionymi przez nauczyciela (mają możliwość wykorzystania dostępnych materiałów  do pracy z dzieckiem na terenie domu rodzinnego.
5. Współpracują z wychowawcą i nauczycielami oraz specjalistami prowadzącymi pomoc psychologiczno-pedagogiczną.
§ 10
Wychowawcy, nauczyciele, specjaliści udzielający pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Szkole Podstawowej nr 1 w Warce mogą uzyskać wsparcie merytoryczne w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Warce.

§ 11
Tryb dokonywania zmian w procedurze
1. Wszelkich zmian w opracowanych procedurach może dokonać z własnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor szkoły. 

2. Wnioskodawcą zmian może być rada rodziców. 

3. Proponowane zmiany nie mogą być sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzą w życie z dniem ...................................
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